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1 Digitale Belegverarbeitung

»Wir planen die Umstellung auf das papierlose Biiro!”“ In welchem Unternehmen ist dieser
Satz in den letzten Jahren noch nicht gefallen? Und obwohl es tatsachlich so gut wie
niemand bisher geschafft hat, diese Idee konsequent umzusetzen, hat dieser Prozess
zumindest in Teilbereichen an Boden gewonnen. Denken Sie nur an die Kommunikation per
Email oder auch an die Bestrebungen der Telekommunikationsanbieter, Telefonrechnungen
nur noch elektronisch zu Ubermitteln. Doch sind wir ehrlich: den GroRteil lhrer
Eingangsbelege erhalten Sie, nach wie vor, papierbasiert mit der taglichen Post.

Ganz klassisch, verteilt auf Unterschriftenmappen oder in Hauspostumschldgen, gehen diese
Belege anschlielend auf die Reise durchs Unternehmen mit dem Ziel, irgendwann
genehmigt und evtl. bereits vorkontiert die Buchhaltung zu erreichen, um dort verbucht,
bezahlt und abgeheftet zu werden.

Eine Digitalisierung dieses Arbeitsvorganges ist dank moderner Scannertechnologien
selbstverstandlich moglich, dennoch missen Sie hier als Anwender aktiv in diesen Prozess
eingreifen, denn Sie erhalten nicht, wie bei Emails oder elektronischen Rechnungen, fertige
Ergebnisse von auRen. Im Umkehrschluss bedeutet dieses im argsten Fall, dass Sie die
Produktion der elektronischen Daten selber (bernehmen, eine automatische
Belegerkennung administrieren und den Arbeitsfluss steuern miissen. Somit stehen Sie vor
dem Dilemma, ein u. U. recht umfangreiches Projekt durchfilhren zu mussen, bei dem Sie
gezwungen werden, Know-how aufzubauen, welches nicht direkt Ilhrem Unternehmensziel
zugutekommt.

Doch es geht auch ohne groBen Projektaufwand! Durch die Verlagerung aller komplizierten
Prozesse in das LeksIT-DocuBizz-Rechenzentrum ermdglicht DocuBizz die schnelle,
kostengiinstige und einfache Einbindung einer hochwertigen, automatischen
Eingangsbelegverarbeitung in lhre IT-Infrastruktur. Mehr als das: durch den intuitiv zu
bedienenden Client verursacht DocuBizz vom ersten Tag an eine &uBerst hohe
Anwenderakzeptanz.

Dieses White Paper stellt Ihnen neben einer Beschreibung der DocuBizz-Funktionalitdten
auch die Integration in eine bestehende ERP- und — sofern vorhanden - ECM/DMS-
Umgebung vor. Wenn Sie weitere Informationen benotigen, stehen wir Ihnen natirlich auch

gerne personlich zur Verfigung. Unsere Kontaktinformationen finden Sie auf der letzten
Seite.
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2 DocuBizz - intelligent invoice handling
Drei Anforderungen werden in der Regel an ein System zur Automatisierung des
Eingangsrechnungsworkflows gestellt:

1. Die Durchlaufzeiten der Belege im Unternehmen sollen durch den elektronischen
Abzeichnungsworkflow wesentlich verkiirzt werden

2. Eine stiandig verfiigbare Ubersicht lber alle Belege, die gerade im Unternehmen zur
Abzeichnung unterwegs sind, soll die Transparenz und Sicherheit erhdhen

3. Lieferanten sollen nach dem Scannen weitestgehend automatisch zugeordnet
werden, alle relevanten Feldinhalte sollen ebenfalls automatisch ausgelesen werden

Gerade der letzte Punkt stellt dabei den kompliziertesten Prozess dar, da hierflir aus
technischer Sicht ein echtes ,Werkzeug zur Schrifterkennung” bendétigt und administriert
werden muss. Diese erfordert die Pflege linguistisch, semantisch und graphisch gepragter
Regelwerke. Diesen Aufwand libernimmt das DocuBizz-Rechenzentrum fiir den Kunden, so
dass ihm vom ersten Tag an alle drei Anforderungen, ohne groBem Aufwand, erfiillt
werden.

2.1 Allgemeine Prozessbeschreibung

So effizient der Gesamtprozess ist, so einfach ist er jedoch auch beschrieben. Papierbasierte
Eingangsrechnungen, -gutschriften usw. erreichen lhr Unternehmen (iber den taglichen
Posteingang. Die Belege werden gescannt und automatisch an das LeksIT-DocuBizz-
Rechenzentrum Uibertragen. Im Rechenzentrum findet die Erkennung der Belege und der
wichtigsten Inhalte statt.

Der DocuBizz-Client bietet im Anschluss daran die Mdoglichkeit, die ausgelesenen Werte zu
Uberprufen, ggfs. zu korrigieren und die Belege elektronisch in den Genehmigungsworkflow
zu senden. Unmittelbar danach hat jeder verantwortliche Mitarbeiter im DocuBizz-Client an
seinem eigenen Arbeitsplatz (weltweit!) die Aufgabe, die Belege inhaltlich und sachlich zu
priifen und entweder eine Freigabe zu erteilen oder die Freigabe zu verweigern. Der Zugriff
im DocuBizz-eigenen Belegarchiv ermdoglicht dabei jederzeit den direkten Vergleich mit
dlteren Belegen desselben Lieferanten etc. Die Moglichkeit zur direkten Kontierung der
Belege rundet die Funktionalitdten ab, so dass die Belege und deren Inhalte direkt an
weiterverarbeitende Systeme libergeben werden kdnnen.

Hohe Verarbeitungsgeschwindigkeiten, hohe Automatisierungsquoten und der standige
Zugriff auf bzw. die standige Kontrolle Uber samtliche Belege, die sich derzeit im
Unternehmen zur Genehmigung befinden, macht DocuBizz zum unverzichtbaren Werkzeug
fir jede Finanzbuchhaltung!
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2.2 Abgrenzung / Schnittstellen zu ERP-Systemen

DocuBizz ist ein Belegverarbeitungssystem, welches Finanzbuchhaltungs- bzw. ERP-Systeme
durch duBerst effiziente Funktionalitdten erganzt. Die Grundlage dessen ist die Tatsache,
dass beim Einsatz von DocuBizz alle Belege direkt nach dem Posteingang digitalisiert werden
und somit von vorne herein mit Hilfe des DocuBizz-Clients elektronisch weiterverarbeitet
werden. Somit haben Sie eine stindige Ubersicht iber alle Belege, die derzeit im
Unternehmen zur Genehmigung unterwegs sind, es geht kein Beleg mehr verloren und
Doppelerfassungen gehoren der Vergangenheit an. Die Bearbeitungszeiten reduzieren sich
auf ein Minimum.

Damit sich DocuBizz nahtlos in die IT-Infrastruktur lhres Unternehmens eingliedern kann,
benotigt DocuBizz Schnittstellen zu lhrem ERP-System. Diese Schnittstellen auf Basis von
ASClI-Dateien, XML-Dateien, ODBC-Datenbankzugriffen usw. werden im Rahmen der
Projekteinflihrung zusammen mit Ihrem ERP-Hersteller / -Consultant optimiert und erstellt.

2.3 Abgrenzung / Schnittstellen zu Dokumentenmanagementsystemen
DocuBizz wird haufig (falschlicherweise) pauschal mit Dokumentenmanagement- bzw. ECM-
Systemen verglichen. Das liegt in erster Linie daran, dass DocuBizz (iber ein integriertes,
revisionssicheres Archiv fiir die gescannten Belege verfligt. Sofern sich die Anforderungen
des Kunden im Archivbereich auf die Lagerung der Eingangsbelege (Rechnungen,
Gutschriften etc.) beschrankt, mag das DocuBizz-Archiv ausreichend sein. Werden
zusatzliche Funktionalititen wie Office-DMS und -Archiv, Email-Archivierung, ERP-
Archivierung etc. gewunscht, ist der zusatzliche Einsatz eines DMS/ECM-Systems sicherlich
sinnvoll.

Das integrierte Archiv dient in erster Linie der Vereinfachung von Arbeitsprozessen in
DocuBizz, dessen Schwerpunkte in der automatischen Zuordnung von Eingangsbelegen zu
den jeweiligen Lieferanten, dem Auslesen von Beleginhalten und dem integrierten
Genehmigungsworkflow liegen.

Als Belegverarbeitungs- und Workflowmanagementlosung ist DocuBizz gerade durch die
Verlagerung aller komplizierten Prozesse in das Rechenzentrum die ideale Erganzung jedes
Dokumentenmanagement- bzw. ECM-Systems.

DocuBizz ist in der Lage, die Belegbilder sowie die dazugehorigen Indexdaten fir jedes
beliebige DMS/ECM-System zur Verfluigung zu stellen. Der Exportzeitpunkt sowie das Format
und der Aufbau der entsprechenden Importdatei sind abhangig vom eingesetzten System
und der Organisationsstruktur des Kunden. Schnittstellen werden vor Beginn des Projektes
umgesetzt, so dass diese bei Start des Echtbetriebs unmittelbar zur Verfiigung stehen.
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3 Der Scanprozess

Die zu verarbeitenden Belege missen digitalisiert werden. Hierbei gilt, wie bei jeder anderen
Erkennungslésung auch, dass je besser das gescannte Bild, desto besser auch die
Erkennungsquote ist. Optimale Ergebnisse liefern moderne, erschwingliche Dokumenten-
scanner wie z. B. von Kodak, Fujitsu Siemens, Canon etc. Multifunktionsgerate sind ebenfalls
verwendbar, bedeuten jedoch ggfs. eine Einschrankung des Scankomforts. Die optimalen
Scanner- und Treibereinstellungen werden zu Projektbeginn getestet und justiert.

Vor Beginn des Scanprozesses werden die Belege aufgeteilt in einseitige, mehrseitige sowie
beidseitig bedruckte Dokumente. Zur Trennung mehrseitiger und beidseitiger Belege werden
dem jeweiligen Staple Trennbldtter mit einem sicher erkennbaren PDF417-Barcode
beigefligt.

Nach dem Scannen der Belege werden die Belegbilder automatisch iber eine bestehende
Internetverbindung (ggfs. verschlisselt) an eine passwortgeschiitzte FTP-Adresse hochge-
laden. Sofern lhr Scannerhersteller entsprechende Tools zum Scan-to-FTP mitliefert, konnen
diese verwendet werden, alternativ stellt Ihnen LeksIT ein FTP-Werkzeug zur Verfliigung.

4 Der Erkennungsprozess

Die hochgeladenen Belege durchlaufen im Rechenzentrum verschiedene, hochspezialisierte
Schrifterkennungslosungen (OCR), die neben der reinen Zeichenerkennung auch mittels
intelligenter Logiken unterschiedliche Werte aus den Belegen interpretieren und zuordnen
kann. Die dafir relevanten Regelwerke werden im Rechenzentrum standig aktualisiert,
erweitert und damit zugunsten der Erkennungsqualitat optimiert.

4.1 Erkennung der Lieferanten

Die Basis zur automatischen Erkennung der
Lieferanten liefern die Stammdaten aus dem ERP-
System, wie z. B. die USt-ID, Telefonnummern, Lieferant: |
Bankverbindungen etc. [Egalite (730022)

Stammdaten | EuriEEREhmigunE senden

Diese Werte werden anhand von Schliisselbegriffen, Formaten etc. mit den per OCR
ausgelesenen Daten verglichen und, sofern sie (ibereinstimmen, zugeordnet. Kann ein
Lieferant nicht automatisch erkannt und zugeordnet werden, stehen durch den
Stammdatenimport jedoch samtliche aktuellen Lieferanten auch zur manuellen Zuordnung

zur Verfligung.
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4.2 Erkennung relevanter Werte / Kopfdaten

Alle relevanten Kopfdaten der Belege wie z. B. die Belegart, die Rechnungsnummer, das
Rechnungsdatum, Betrdge etc. werden standardmaRBig ausgelesen und im DocuBizz-Client zu
jedem Beleg angezeigt. Diese Werte stellen damit einerseits die Grundlage fir eine
Kontierung dar, andererseits liefern diese Werte auch Indexdaten fiir die Recherche im
Archiv.

Kundenspezifisch kénnen neben den Standardwerten auch zusatzliche Daten ausgelesen
werden, sofern diese auf die Belege gedruckt werden (z. B. Kundennummern etc.). Alle
ausgelesenen Daten werden im Workflow zur Kontrolle und ggfs. manuellen Korrektur
dargestellt.

5 Der DocuBizz-Client

Der DocuBizz-Client stellt sich als benutzerfreundliche JAVA-Applikation dar, die neben der
intuitiven Bedienbarkeit auch &duRerst wartungsarm gestaltet wurde. Dank des JAVA-
Webstarters ist somit automatisch gewahrleistet, dass dem Anwender beim Programmstart
immer die aktuellste Version zur Verfligung steht. Dementsprechend einfach ist auch die
Installation des Systems: bendtigt wird nur ein relativ aktueller Computer (unterstitzte
Betriebssysteme: Microsoft Windows 2000, XP, Vista oder hoher, Linux, Solaris, MAC OS X),
eine darauf installierte JAVA-Runtime und eine DSL-Internetverbindung. Ein Klick auf den
Webstarter-Link startet den Download der Applikation. Nach der Eingabe des
Aktivierungslinks kann sich der Anwender unmittelbar mit seinen Benutzerdaten einloggen:

DocuBizz v, 3.42.6 (127) Willkommen! Einloggen x

DocuBizz’

intelligent invoice handling

Benutzer: | |

Passwork: | |

x Abbrechen W oK

Der komplette DocuBizz-Workflow wird dargestellt mittels Registerkarten, die den jeweils
aktuellen Belegstatus kennzeichnen. Mittels der Benutzerrechteverwaltung kann dabei
festgelegt werden, welche Registerkarte welchen Anwendern zur Verfligung stehen.
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So sieht z. B. der Hauptrechnungsprifer den kompletten Workflow,...:

@ DocuBizz - ADP Demo Deutsch (Config: 6 Data: 58) - use TEST DATABASE - anj WA X)

Beleg/e Tabelle UObertragung Pflege Hilfe

J -'vl__‘Eingang Eigene | ‘2_E\ngang ] -T‘:_‘Genehmigungsphase ] -T:_‘Zur‘ ., Genehm, ] -'-;Zutlbertragen ] -T‘:_‘Zuletztubertr‘ ] @Bel. suchen ] E_E:_j_ Atbeitskarte ]

... wahrend dem Genehmiger ausschliellich seine eigenen Belege angezeigt werden, ihm die
Belegsuche erlaubt wird und z. B. ein Zusatzmodul zur Verfiigung gestellt wird:

K
(N
k.3

E} DocuBizz - ADP Demo Deutsch {Config: 6 Data: 58) - use TEST DATABASE - AD
Beleg/e Tabelle Pflege Hilfe

ﬁ) Eel, suchen

== Arbeitskarte

J -::_‘ Eigene Beleg/e 2ur Genehmigung

Jede Registerkarte zeigt eine Liste aller Belege, die sich gerade in dem jeweiligen

Bearbeitungsstatus befinden:

Y DocuBizz - ADP Demo Deutsch - dame €A x
Beleg/e Tabelle UObertragung Pflege Hilfe
| L Eingang Eigene ‘f‘ Eingang :_, Genehmigungsphase ] ":‘ Zur, v, Genehm, ] "—:_. Zu tbertragen ] -"_‘_‘. Zuletzt Ubertr, ] @3 Bel. suchen ]
1 |
I "W Machginandsr I I‘i‘ + Nacheinander g] \ o Drucken ] I:‘ Aktua\isie...]
Belegnr, Ligferant Rechnungsnr, |Rechnung. .. | 2ahlungsf... Tvp Summe Angelegt & ID

40089122 HAKA Kunz (731844} 7463936 30.07.09 30.07.09 Rechnung 180,05/19.08.09 06:54 9,510[«}
40089124 |LD Autoleasing GmbH (731771} 20090163 02.09,09 23.09.09 Rechnung 544,45/19,08.09 06:54 9.511
40089123 |Lingenfelder GmbH (730470} 713213 02.09,09 17.09.09 Rechnung 64,03(19.08.09 06:54 9.512
40089125 |LD Autoleasing GmbH (731771} 20090172 03.09.09 02.10.09 Gukschrift -1.296,16(19,08,09 06:54 9.513
40089126 | Autohaus am Yerteiler (731154) 208735 03.09.09 24.09.09 Rechnung 60,29|19.08.09 06:54 9.514

Fir alle Belege, die nach dem Scannen in den Workflow gegeben werden, wird eine
Fristenkontrolle gestartet, Gberféllige Belege werden farblich hervorgehoben:

I 40053998 Easycash (732033) |s7405059  [31.08.08  [Rechnung [rrkR. | [ O [+090me1z00z1.0809 | 207,16[03.09.09 [ 12,133
| 40059660 Egalte (730022) |zons0E1  [24.08.08 |Gutschrift ausE | [ O Jps.09.0e13:00240809 | -276,5931.06.08 | 11.061]

Als Planungswert fiir viele Anwender mittlerweile unverzichtbar sind die am Ende jeder
Tabelle angezeigte Anzahl, sowie insbesondere die Gesamtsumme der Belege des aktuellen

Status:

|Sum... | 14217531 [Anz.. | 120 H

Genauere Informationen Uber die einzelnen Belege erhalt der Anwender durch Doppelklick
auf den jeweiligen Beleg, ebenso kann er durch Klick auf den Button ,Nacheinander” jeden
Beleg in seinem Stapel hintereinander bearbeiten. In jedem Fall erhalt er das folgende

Bearbeitungsfenster:
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[Eif _ Rechnung von: LD Autoleasing GmbH (731771) Rechnungsnr.: 20090169 Rechnungsdatum: 31.07.09 ID: 9511 €A X

¥
:-‘3‘ _) E_‘J Test xLﬁschen

T T
1X...
A Beasing

LD Auto-Leasing GmbH  « 78029 Landeu LD Auto-Legsing GmioH
Hainbachstrale 70
TEH23 Lancdau
FOM DE3&1 FO6 5203
Firma Fax DE341 /065273

Steuernr.: 24652011E8

Thr Ansprechpartner

frau Spendier

Landau, 31.07.2008 |

! Stammdaten | ! Zur Genehmigung senden ]Genehmigung ]KUHUE’UHQ ] Gleiche ... ]

ErE o [ | b wahlen | | Wiedererkennungspratokol
|LD Autoieasing GmbH (731771) ‘ é N ‘ Das Rechnungsdatum liegt mehr LD Autoleasing GrbH (731771}
l g s ] als 7 Tage zuriick Belegark: Rechnung

Eelagart: Rechriung E 10: @ Die anderen Felder wurden Status: Eingehende:
Angelegt: 19.08.09 06:54| (lbertragen ERP: l:l problemlos wiedererkannt: Belegnr.:

Rechnungsnr. 20090169
EBelegrr.: 40089122 | Rechnungsnr.: 20020169 Rechnungsdatum: 1,07.09
Rechnungsdatum: 31.07.09| Zahlungsziel: 31.07.09 Summe: 544,45 EUR
Summe einschl, Mwst.: 544,95 Hiervon Mwst. 86,93) [ ) ELR [7] HiCryon Tt B2

Hiervon At-St.:
Bestellnr.: l:l [[] Zahlung gesperrt

} Zur Genehmigung e Archivieren

H xnhhrechen vQK |

Jeder Anwender erkennt seine ihm zugewiesenen Aufgabenbereiche schnell und sicher
anhand der roten Ausrufezeichen auf den Registerkarten im Bearbeitungsfenster:

! Skarmmdaten | ! Zur zenehmigung senden ]Genehmigung ]KDntierung I Gleiche ..

Jede Registerkarte fiihrt zu einem bestimmten Punkt im Bearbeitungsworkflow, der im
folgenden Kapitel naher beschrieben wird.
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6 Der Workflow

6.1 Kontrolle der Kopfdaten

Nachdem die neu eingetroffenen Belege gescannt wurden und die Lieferantenzuordnung
sowie Kopfdatenerkennung im DocuBizz-Rechenzentrum stattgefunden hat, ist es die
Aufgabe des hauptverantwortlichen Rechnungspriifers, die ausgelesenen Stammdaten der
einzelnen Belege zu kontrollieren und bei Bedarf zu korrigieren:

! Starmdaten | ! Zur Genehmigung senden ] GEnehmiaung ] Kontierung ] Gleiche ... ]
Lieferant: [ | gi wihlen | Wiedererkennungspratokol
LD Autoleasing GmbH (731771) | < ey 4 Das Rechnungsdatum lisgt mehr LD Autoleasing GmbH (731771}
= als 7 Tage zuriick Belegart: Rechnung

Belegart: Rechnung [=] 1 9.511 @ Die anderen Felder worden Status: Eingehende

Angelegt: 19.08.09 06:54| Ubertragen ERP: l:l problemios wiedererkannt Belegnr.: 40089124
Rechnungsnr.: 20090165

Belegnr.: 40059124 |  Rechnungsnr.: 20090163] Rechnungsdatum: 02.03.03

Rechnungsdatumn: 02.09.09)  Zahlungsziel: 23.09.09 Summe: 544,45 EUR

Surnme einschl, MwSt, : 544,45 Higrvon Mwst.: 86,593] | ) EUR B Hiervon MwSt.:  §6,93
Hiervon At-St.:

Bestellnr.: l:l [[] Zahlung gesperrt

Der wichtigste Orientierungspunkt fir den Anwender ist | ‘Wiedererkennungspratokal
dabei das Wiedererkennungsprotokoll, welches im Rahmen | & pas Rechnungsdatum liegt mehr
einer Ampelfunktion Uber die Qualitat der Belegerkennung als 7 Tage zuriick

informiert: % Die anderen Felder worden
problermlos wiedererkannt

Als Informationsquelle zur Kontrolle der Einzeldaten dient der gescannte Beleg, der im
oberen Teil des Fensters angezeigt wird. Bezliglich des Beleges selber stehen dem Anwender
die folgenden Moglichkeiten zur Verfiigung:

- weitere Seiten desselben Beleges anzeigen zu lassen - Saite Wn > -
- die DarstellungsgrofRe zu verandern

- eine Kopie des Belegs auszudrucken L]

- eine Kopie des Belegs direkt per Email zu versenden .
- eine Kopie des Belegs als Grafik abzuspeichern = O E

Sofern der Beleg noch nicht in den weiteren Bearbeitungsworkflow gegeben wurde, steht
dem Rechnungsprifer zusatzlich noch die Funktion zum I6schen einzelner Belege zur
Verfligung. Zur Wahrung der Dokumentationssicherheit ist dieses an spaterer Stelle nicht

mehr moglich.
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Jeder Anwender hat allerdings zu jeder Zeit abshlen Sle e anavhingende Dutes %
die Méglichkeit, zu den fur ihn sichtbaren | emon [ B
Belegen, die sich noch im Workflow | [ o
befinden, Dokumente und Dateien aller Art | (327, -
hinzuzufiigen. Somit lassen sich z. B. || [
Faxbestatigungen des Lieferanten, Eﬁjﬁjﬁmmemenetc HI:;’:W
handschriftliche Notizen u. v. m. sehr = ] >
einfach dem aktuellen Geschaftsvorfall | === :Hauﬂgverwendmm‘ e EJ}
zuordnen und damit auch spater jederzeit

nachvollziehen. i J ,:

6.2 Genehmigungsworkflow

Bevor ein Beleg gebucht wird und eine Rechnung bezahlt wird, muss dieser Beleg liberprift
und genehmigt, also ,abgezeichnet” werden. Im klassischen Papierworkflow geschieht
dieses durch die Weiterleitung der Originalbelege in die Fachabteilungen. Die Richtigkeit
wird dort dann mittels Unterschrift (Namenskirzel) auf dem Beleg bestéatigt. AnschlieBend
wird der entsprechende Beleg entweder an weitere Personen zur Abzeichnung
weitergeleitet oder zuriick in die Buchhaltung geschickt. Die Tatsache, dass sich der
Originalbeleg jedoch eine Zeitlang nicht in der Kontrolle und im Zugriff der Buchhaltung
befindet, ist aus den folgenden Griinden ein groBer Nachteil des Papierworkflows:

- Belege konnen verloren gehen

- Belege bleiben unkontrolliert ibermaBig lange beim Genehmiger liegen

- Die Buchhaltung hat keine Ubersicht tiber die Belege, die derzeit im Unternehmen
unterwegs sind

Neben dem vorprogrammierten Arger mit Lieferanten und Mitarbeitern entstehen hohe
Skontoverluste; die Jagd auf vermisste Belege ist darliber hinaus extrem zeit- und damit auch
kostenintensiv.

Der elektronische Workflow in DocuBizz beseitigt diese Probleme schnell, einfach und

effizient.
Nach der Kontrolle der ¥ Stammdaten ¥ Zur Gerehmigung senden | Genshmioung | Kontierung ] Gleiche ... ]
Kopfdaten erd der Beleg Genehmigungsflow: | E| %ﬁeu}'Beric...
an die betroffenen - . .
e | Werantwortlich Frist
Mitarbeiter zur Genehmi- L g DIWI 17.09.09 13:00
2 s CLWI 22.09.09 13:00

gung gesendet:

Der Workflow kann dabei entweder manuell oder anhand von Vorlagen automatisch
gestartet werden. Die Auswahl der Mitarbeiter im Workflow ist angelegt an die Erstellung
von Emaillisten und damit dulRerst anwenderfreundlich:
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- Die Yorlage des Genehmigungsflows pflegen (DIWI ->> CLWI - 3} - X
Genehmigungsflow
dluznane S L Meue genehmigende Personen im Flow haben die Genehmigungsdeadline nach: |] Arbeitstage Uhrzeit
DIWT - = CLWI DIWT -2 CLWI
MIFR - = CLWI MIFR -2 CLWI 4 -Magliche genehmigende Personen—— ~Genehmigungsflo
KR IR L Initislen | Typ Iarne Ir, | Werantwortlich [Arb. T.. .| Ubrzeit |
MISC - DAME MISC - DAME s waza o — 1 |4 bW 31300
SACH - > DAME SACH - DAME 5| [HESP | ... Heide Spende... 2 @ T 31300
inmii @ Ines Miller
JOBA - Josef Badr
JUGE s - [Jutka Gerach
KLKI ‘i ... Klaus Kieslich
MALL @ Manuela Ullrich
MAKA ... Markin Kachel =
MIBL : ... |Michael Burkhard | @
MIFR @ Michael Frick
MIKR. - Michael Krauli
NIGL - Micole Gliesche
MISC @ Micole Schwaab
PASE i - |Patrick Sefrin -

Die oben Genannten kinnen wahrend des Flows:

[#] Kontieren  [] Daten andern 1D:

Kurznarne: |DIWI - CLWI

Mame: oot -= cLwt

}

Kommentare: |

I b ] l'-_’;ﬁ Rtlckgéng...] l b=l speicher ]

l x Abbrechen ] l & OK ] .

Jeder Mitarbeiter, fiir den sich noch offene Belege im DocuBizz-Workflow befinden, erhalt

einmal taglich eine Erinnerungs-Email mit dem Hinweis, sich in DocuBizz einzuloggen und die
Belege zu bearbeiten.

Nach dem Einloggen und dem Auswadhlen der Belege wird der Genehmiger direkt zur
entsprechenden Registerkarte gefiihrt, die ihm den Hinweis gibt, bis wann er zu reagieren
hat und welcher Mitarbeiter im Workflow folgt:

Stammdaten ]Zur GEmEhmigUnESEnEEn ] ! Genehmigunig | ! Kontierung ] Gleiche ... ]

Die enehmigungen werden in Folgender Reihenfolge durchgefahrt:

== Elow berichtigen

Mr, [Merantworklich  Akkion ErFalgt/Frist ME Kommenkar
; DI'WI 14.058.09 13:00
2 : LW 19,0809 13:00

~Ihre Kommentare

Der Beleg kann gelesen werden von:

Alle - alle Mitarbeiter

E| [] wertraulicher Beleg

ME Far
U Eezahlung

Fiir die moglichen Entscheidungen, die der Anwender
treffen kann, stehen ihm die rechts gezeigten vier

Moglichkeiten zur Verfligung:

q Genehmigen & Abweisen

Eﬁ Anhalten & Micht FOr mich...,
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Entscheidet sich der Anwender dafir, den Beleg nicht zu genehmigen oder fir eine gewisse
Zeit anzuhalten, muss er grundsatzlich eine Begriindung in das Kommentarfeld eintragen.
Ebenso kann er den Beleg zwar freigeben, aber trotzdem einen Kommentar hinterlegen, der
z. B. vor der Bezahlung (,,NB fir Bezahlung”) von der Buchhaltung gelesen werden muss.

Die Buchhaltung hat jederzeit einen Uberblick iiber die Belege, die sich derzeit im
Genehmigungsworkflow befinden.

% DocuBizz - ADP Demo Deutsch - dame : P - € A X
Beleg/e Tabelle UObertragung Pllege Hilfe |
.-7‘_.‘ Eingang Eigene ] Tf_ Eingang ] -":J Genehmigungsphase "2‘ Zur, v, Genehm, ] 'i‘ Zu Obertragen ] : Zuletzt Ubertr, ] &30 Bel. suchen ] , Arbeitskarte ] |
I V_ + Macheinander ] I V + Macheinander g... I I “ Drucken ] I :' Aktualisie...]
EBelegnr. & Lieferant Rechnungsnr. |Rechnung. .. Tvp ‘Weiter MNE | Anhalken| Genehmigun... | Zahlungsf... Surmnme Angelegh ol
1354/Adam Cpel (700000} 240935 15.05.09 Rechnung SIMA [.d] 03.06.09 13:00(18,05.09 2,348,23(28.05.09 3,406 [«]
2089|Adam Cpel (700000} S-00242324  |16,06.09 Rechnung SIMA [d 25.06.09 13:00(16,06.09 2.646,56(22,06,09 5.178
400854 16|Adam Cpel (700000} 330-586434  |16.07.09 Rechnung SIMA ] 30.07.09 13:00(16,07.09 2,380,00{21,07.09 7995
400854 18| Adam Cpel (700000} 630-445551  |16.07.09 Gutschrift SIMA » 30.07.09 13:00(16,07.09 -546,53(21,07.09 7.993
40085768 | Adam Cpel (700000} 330-586706  |27.07.09 Rechnung SIMA » 10.08,09 13:00(27.07.09 368,90(31,07.09 8.642
40089109|Adam Cpel (700000} 936306 04.08.09 Feechnung DIWI L] 14.08.09 13:00(04.02.09 241,64(11.08.09 9,459
400891 10|Adam Cpel (700000} 936308 04.08.09 Reechnung DIWI L] 14.08.09 13:00|04.02.09 424,75|11.08.09 9.470

Sofern fiir Belege bereits Kommentare hinterlegt wurden, kann auch dieses jederzeit anhand
des Ausrufezeichens nachvollzogen werden:

40039978 [Mdnig GmbH (730058) 0z 054517 08.09.09  |Rechnung LT ] 14.09.09 13:00/05.09.09 66,64|09,09.09 12,187
40039924 [Mavkeq (730050) L310066334  02.09.09  |[Rechnung LT ! ] 14.09.09 135:00/02.09.09 72,92|05.09.09 12.043
40039934 |Orth GmbH (731095) 1466256 28.07.09  |Rechnung JUGE ] 11.09.09 135:00|25.07.09 356,20(05.09.09 12,056

Ein Doppelklick auf den entsprechenden Datensatz fliihrt den Anwender wieder in die
Registerkarte ,,Genehmigung” und informiert tiber den derzeitigen Belegstatus:

Stammdaten ]Zur GEnelmigung serden ] ! Genehmigung | ! Kontigrung ] Gleiche ... ]

Die Genehmigungen werden in folgender Reihenfolgs durchasfhrk: & Flow berichtigen

Mr. |Weranbwortlich  Skkion ErfalgtjFrist ME Kammenkar
; DT'wT 'a{: 0F.09.09 11:25 ! Micht fur mich. Weitergeleitet an MIKR. Bitte ohne MsT , Fechnung aus Holland
z et [ |09.09.0911:37
: CLWI 14.09,09 13:00

Samtliche Workflowinformationen mit entsprechenden Kommentaren werden neben den
Kopfdaten und den Belegbildern ebenfalls zur spateren Recherche unveranderbar archiviert.

Alle Belege, die den Workflow durchlaufen haben, findet die Buchhaltung ebenfalls in der
entsprechenden Registerkarte:
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'F} - DocuBizz - ADP Demo Deutsch - dame B irelee S € Ax
Beleg/e Tabelle [bertragung Pflege Hilfe
:‘ Eingang Eigene ] ‘:'f‘ Eingang -":‘ Genehmigungsphase -";, Zur, v, Genehm. -'—:‘ Zu (bertragen !‘_;. Zuletzt Ubertr, ] @3 Bel, suchen E{ Arbeitskarte
I "ﬁ Nacheinander I I"&’ Macheinander g] I__’;,, Die Ausgewahlten zur ERP-Ubert...] I ‘Ej Alle wahlen I I - Drucken ] I :' Aktualisie...]
Belegnr. & Lieferant Rechnungsnr. |Rechnung. .. Tvp Skatus Zuriick. ME | Zahlungsf... Surmme: j (o]
75757661 |Adam Opel (700000} B30-451190  |15.09.09 Gukschrift | Abgewizsen SACH 15.09.09 -1.233,60| 13,838
40090411 |Auto Cenker Si0d (730649) TWRGO46015 |15.09.09 Rechnung % aenehmigt DTWI 15.09.09 123,18 13,567
75757656|C0 Car Garantie (730518) 03-337029 21.09.09 Rechnung % aenehmigt 2ACH 21.09.09 59,00 13.833
40090336 |Egalite (730022) 20093204 15.09.09 Gukschrift % aenehmigt SAKD 15.09.09 -104,10 13.192
40090337 |Egalite (730022) 20093,194 14.09.09 Rechnung % aenehmigt SAKD 14,09.09 920,51 13,193
40090335 |Egalite (730022) 20093195 14.09.09 Gukschrift % aenehmigt: SAKD 14.09.09 -276,15| 13.194
40090057 |MKS (731018} 108511 07.09.09 Rechnung » Genehmigt SAKD 07.09.09 153,51 12,493

Hier erkennt der Anwender auf den ersten Blick, ob die Belege genehmigt wurden oder ob
weitere Schritte notig sind.

6.3 Kontierung

Die meisten nachfolgenden ERP-Systeme ermoglichen den Import vorkontierter Belege.
Hierzu bietet DocuBizz eine direkt in den Workflow eingebundene Kontierungsmaéglichkeit.
Die entsprechende Buchungsmaske und —logik ist abhangig vom jeweiligen ERP-System und
wird bei Projektstart kundenspezifisch umgesetzt.

Da in vielen Unternehmen nicht die Buchhaltung, sondern die jeweiligen Fachabteilungen
die Belege kontieren, ermoglicht die direkte Integration der Kontierung in den Workflow
dieses auch in DocuBizz. DocuBizz ersetzt damit den bisherigen Kontierungsstempel und
damit auch das mihselige Abtippen in der Buchhaltung:

Stammdaten ]ZurGenehmigung senden ] Genehmigung ] ! Kontierung | Gleiche ...

. " =, . = . . = Als Vorlage
Betrag 115,00 | EUR mit TC, Split | E]| \ = Hinzufiigen ] \ E Uberschre|ben] E| . cichern
Typ: (@ Hauptbuchhaltung (O Fahrzeug (O Mix  Trans.code, Kreditoren: | |E]|
Konto KSk. Trans.code Text Eetrag [MwSE,
(33200 | 10 Eingangsrg, Lieferant 115,00/19% =
-
Codes im Betrag: 12%=12% der Summe ohne Mwat., r=Restbetrag, u=5umme ohne MwSt  Summe Summe: 118,00 Unterschied: l:l
AUF F1 damit eine Dbersicht tber migliche Werte angezeigt wird MwSE.  Summe: 22,42 | Unterschied: I:I
Strg-/1i5iA = Zeile kopiereneinsetzen/|dschen einfldschen alle Altteilesteuer: I:I

Im Rahmen des Stammdatenaustausches mit dem ERP-System ermoglicht DocuBizz den
Zugriff sowohl auf den jeweils aktuellen Kontenrahmen, als auch auf spezielle Rahmen. Das
folgende Beispiel zeigt auf der linken Seite den Standardkontenrahmen dieses Mandanten.
Da es sich um einen KFZ-Handler handelt, ist es moglich, alternativ auch den aktuellen KFz-
Bestand auszuwahlen, so dass Kosten direkt den Fahrzeugen zugeordnet werden kénnen.
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Standardkontenrahmen: Aktueller Fahrzeugbestand:
Konko: x Fahrzeugnr.: .
Konto wahlen Fahrzeugnr. wahlen
46201 Stram Ny [+] 500001 OFEL COMBO 1,4 (LD-C 53473 E
46:202 Stram G 500002 FORD FOCUS TREMD {LD-R 975)
46203 Stram Service S00003 FORD FOCUS TITANIUM (M-C 655)
46206 Strom Lager 500004 Alfa Romen Spider (9009999)
46208 Strom T3 und WC 500005 FORD FOCUS TURNIER, (LU-ST 150
46211 Heizkosten i/ 500006 Nissan Primera Kombi (3026351
46212 Heizknsten GW = | 500007 FORD MONDED ¥ 6 2,5 {DUW-AF 805)
fo2allieikostenbeinie 500006 VW PASSAT (S006701)
:ggg :::zgz::: ;Z?SJC 500002 CITROEN C5 KOMEL (3026335)
500010 OFEL ZAFTRA SEL-EXECUT (DUWw-DM 903)
46221 Wasser MW EAAma 1 RITSC AR ARTRAST A | TRAALISTRE FAnE 1 mAs

Genauso wie der Genehmigungsworkflow kann auch die Kontierung automatisiert werden.
Hierflr konnen entweder eigene Vorlagen angelegt werden, je nach Schnittstelle besteht
aber auch die Moglichkeit, Kontierungsvorlagen aus dem ERP-System zu (ibernehmen.

6.4 Datenexport an nachfolgende Systeme
Die vielfiltigen Inhalte und Informationen aus DocuBizz kdnnen je nach Kundenanforderung
den unterschiedlichsten, nachfolgenden Systemen zur Verfiigung gestellt werden, wie z. B.:

- Kontierungen an das Finanzbuchhaltungssystem

- Bestellabgleich mit dem ERP-System

- Belegbilder mit Indexdaten an DMS-/ECM-Systeme
- uvm.

6.4.1 ERP-Systeme / Finanzbuchhaltungen

Der Hauptfocus von DocuBizz liegt im Datenaustausch mit ERP- bzw.
Finanzbuchhaltungssystemen. Im einfachsten Fall werden dabei nur Kontierungen, die in
DocuBizz erzeugt werden, in einem Standardformat (z. B. DATEV) (ibertragen. Je nach
Kundenanforderung kann der Datenaustausch jedoch sehr umfangreich werden, so kdnnen

z. B. auch Bestandsbuchungen durchgefiihrt werden, usw.

6.4.2 ECM-System / Dokumentenmanagementsystem

Samtliche Belegbilder kdnnen mit den entsprechenden Indexdaten fir ein evtl. beim
Endkunden vorhandenes Dokumentenmanagement- / Enterprise-Content-Management-
und/oder Archivsystem bereitgestellt werden und somit das kundeneigene Archiv durch die
in DocuBizz verarbeiteten Daten vervollstandigen. Die Exportzeitpunkte, -schnittstellen usw.
werden kundenspezifisch angepasst und somit in die technischen und organisatorischen
Gegebenheiten eingegliedert.
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7 Belegrecherche / interne Archivierung

Sowohl bei der Genehmigung eines Beleges als auch bei der Kontierung kénnen, dank
Unklarheiten, viele Fragen auftreten. In der Regel ruft der Genehmiger dann in der
Buchhaltung an, um eine Antwort auf seine Fragen zu finden. Damit werden gleichzeitig
mindestens zwei Personen beschaftigt, der Buchhalter wird dabei zusatzlich noch bei seiner
aktuellen Arbeit unterbrochen. Bei genauer Betrachtung ist dieser Vorgang sehr zeit- und
damit auch kostenaufwandig.

DocuBizz speichert samtliche Belegbilder mit entsprechenden Indexdaten revisionssicher im
LeksIT-DocuBizz-Rechenzentrum. Hierdurch bietet DocuBizz jedem Anwender jederzeit eine
voll integrierte Recherchemdglichkeit zur Unterstiitzung der taglichen Arbeit in DocuBizz und
ggfs. auch in nachfolgenden Systemen. Das oben beschriebene Szenario kann damit
weitestgehend vermieden werden.

7.1 Recherche im DocuBizz-Client

Der DocuBizz-Client selber bietet verschiedene Suchmoglichkeiten, die neben den
Belegbildern auch eine Beleghistorie mit Informationen zum Abzeichnungsworkflow und zur
Kontierung bietet. So kann z. B. anhand von Indexdaten der komplette Datenbestand
durchsucht werden:

Eb DocuBizz - ADP Demo Deutsch - dame

~
N
%

Beleg/e Tabelle Ubertragung FPfllege Hilfe

E‘ Eingang Eigene ‘“‘f‘ Eingang -"_:‘ Genehmigungsphase ] -‘—:‘ Zur, v. Genehm. ] -':‘ Zu Ubertragen -::_, Zuletzt Ubertr. ] ﬁ} Bel. suchen %E:_:_, Arbeitskarte

Al
Suchen @ mit Lieferant: |Baum A, (730381) | @ ~
ot )
[] und EBelegje ist/sind: alle Typen und die istfsind: |(Status ungeachte
|( ypen) lz“ ¢ d ) B j Nullstellen
(5) Kostenstelle o ]
[ und () Fahrzeugnummer istfsind: | ” W | -Gefundens Bslegfe anzeige
[]und Rechrungsdatum istfsind & | 01.01 Dg| bis 24.09.09 \? Macheinander
[ und Kontonummer istfsind: | “ 7 | - !
Sl |D|e Belege in der Ubersicht nacheinander be
] und Belegrummer B istfsind 2wischen: | | und l:l
= " . Liste ausdrucken
[ und ist/sind genehmigt/abgewiesen von; |A\|e - Alle Mitarbeiter B| 21 spat (]
Belegnr. & Lieferant Rechnungsnr. |Rechnung...| Bestellnr, Tvp Skatus Ubertragen ERP Surnme: jin]
40090334 Baum 4. (730381} a60 17.09.09 Rechnung 4 3Enehmigt 23.09.09 10:11 141,84/ 15.549
40089528 Baum 4. (730331) 0733 31.08.09 Rechnung 1 [3Enehmigt 09.09.0907:19 85,68 11.659
40089265 Baum 4. (F30351) 637 12.08.09 Rechnung 1 [3Enehmigt 15.08.09 14:47 49,43  10.035
40088633 Baum &, (730331} 0618 21.07.09 Rechnung 1 [3Enehmigt 27.07.09 12:06 159,79 5.383
40087808 Baum A, (730331} 513 29.06.09 Rechnung 1 [3Enehmigt 06.07.09 14:32 199,63 6.209
1882 |Baum A, (730381) 368 12.06.09 Rechnung 1 [3Enehmigt 16.06.09 11:35 49,43 4.721
1687 |Baum A, (730381) 0356 30.05.09 Rechnung 1 [3Enehmigt 09.06.09 16:01 51,77 4,255
848 |Baumn A, (730381) 0241 09.05.09 Rechnung 1 [3Enehmigt 13.05.09 14:30 28,56 2,335
552 |Baum A, (730381) 209 29.04.09 Rechnung 4 Genehmigt 07.05.09 07:51 57,12 1.542
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Im Bereich der Genehmigung und Kontierung kann jederzeit auf den Bestand aller Belege
des gleichen Lieferanten oder des gewéhlten Fibukontos zugegriffen werden:

Stammdaten | Zor Genebmioung senden | Genehmigung | Kontierung | Gleiche .. l

Beleg/e vom letzten Tage Gleiche: (@) Lieferant () Konto [ Mur eigene
Belegnr. Rechnung. .. | Rechnungsnr, Typ Skatus Sumne (o]

4005895258/31.08.09 0783 Rechnung ﬂ Genehmigt 85,68| 11.659
40089265|12.08.09 687 Rechnung ﬂ Genehmigt 49,43|  10.035
40057808 29.06.09 513 Rechnung ﬂ Genehmigt 199,63 6.209
18582(12.06.09 368 Rechnung % @enehmigt 49,43 4,721

16587(30.05.09 0356 Rechnung G Genehmigt 51,77 4,255

348/09.05.09 0241 Rechnung G Genehmigt 28,56 2,335

Bei Auswahl eines Beleges wird das dazugehorige Bild mit den jeweiligen Kontierungs- und
Abzeichnungsinformationen angezeigt und bietet somit eine effiziente Entscheidungsgrund-
lage fir den aktuell zu bearbeitenden Beleg:

Rechnung von: &. Baum (730381) Rechnungsnr:513 Rechnungsdatum: 29.06.09 Belegnr: 40087808 ID:6209 & A x
Nr. [verantwartic Aktion [ ErfolgtfFrist [ WB | Kommentar Kontierung [ kst [ Trans.code [ Betrag [ Mwst.
1 [aMkR o eorosomin || 143263 Ber Fskleidung Service [o11L.., [L0Engangsra.Lie...| 167,76[13%
Summe: 199,63 EUR  Hiervon MwSt: 31,37  Status: Genehmigt - Ubertragen ins ERP-System Zahlungsziel: 29.06.09 &= H I:ﬁmege\hetn. o oK

BERUFSKLEIDUNG

A

A. Baum - Postiach 1167 - 76801 Landau/ Pfalz Berufskleidung
Konigstrabe 36
Autohaus Telefon (063 41) 91 91 56
FrRP—— Handwerkerkleidung
Ha g cain W Osthahnstrafe 15a
Telefon (063 41) 87545
R WM E-Mal: info@berufskleidung-baum.de

76829 Landau/Pfalz
Telefax (063 41) 88506

rRecHiNunG 0513 8 29, Juni 2009
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7.2 Der DocuBizz-Webviewer

Der DocuBizz-Webviewer erméglicht, aus Applikationen wie z. B. dem ERP-System, zu einer
Buchung direkt online den dazugehorigen Beleg anzuzeigen. DocuBizz stellt dazu die
technische Grundlage standardmaRig zur Verfliigung, die Funktion selber muss vom
Hersteller/Betreuer des ERP-Systems, wie im folgenden Beispiel gezeigt, integriert werden:

rt Aktion Kundenspez. Handlungen Eenster Hife

028 PXeO w Deealls -BumoB]

My Favarites @ echarik i Berictts (1] @ LIEFERANTENEWEGLIG [3] @ KENNZEICHENDATEI[A] @ FZREPARATURIOLRND[A] 4 3140 | b x
v Y > & 2
= Qo © x [@
| Zurick Weiter Abbruch  aktualisieren
| =
= ~ U Rechnung von: Lackiererei Gries GmbH (730109) An il
i z
= 3 g Belegn: 665 ID: 1908  Rechnungsdatur:  23.04.09 »
& | Rechnungsnr.; 200424.020 Sumime einschl, MwSt: 720, 15ER -
Bl :2
z Genehmigungsverlauf:
= h fauf:
£ 06.05.0908:23 ' Engescannt
] 2 =
il N 06.05.09 1509 | Genehmigt von NIGL - Nicole Glissche
| N 07.05.0907:51 % Ubertragen ins ERP-System
rDebitoren ® saite: 102
1] Kundenstan

2| Auskurft Kunderkanto

Ta] Mahriiste i
j'ac
ek 2 =
i stamm

. Fohrzeuglackierung
chiererel Gries GmboH, 76829 forstschanze 42
lockiererer Gries GmbH, 76829 Londov, Horstschanze 4 Schadensmanagement

%] ENNZEICHEN-DATED 5
%] Offene Posten -
7] ontoauszug 5 =
& kieiczia 7 ﬁ\&:_
2 =
7, <,

Unfallinstandsetzung
Autohaus Korosserisorbeiten

Optisches Tuning
isam, S SasiigRiog. Industrielackierung
Bt Sl G Mabeldesign
rzeiterfassung 2
DSt NOB
18| Emplovee Information
] MONATSKALENDER
] WOCHENKALENDER
23] Mechanik.hr Berichte Rechnung 200424.020 23.04.2009 =
|
[f2— [Nw|[cRs[seRL 5
‘ Stapel . EX{assiikation anzsigen  Zahlungen anzeigen  Rechungen
| [ I [31..]
Bstart| | @ [ |[= cprimez: - mutohass - @[y

8 Weitere Module

Das Auslesen, Bewerten und Interpretieren von Beleginhalten, verbunden mit einem
entsprechenden Workflow ist nicht nur auf die klassischen Themen Eingangsrechnungen und
—gutschriften beschrankt, DocuBizz kann auch auf viele weitere Anforderungen
kundenspezifisch angepasst werden. Die folgenden Beispiele zeigen einen Ausschnitt aus
dem moglichen Portfolio, lhre besonderen Anforderungen werden vom DocuBizz-Team
gerne individuell analysiert und nach Maoglichkeit umgesetzt.

8.1 Beispiel: Arbeitskarten aus KFZ-Werkstitten

Jede PKW-Reparatur, jede Inspektion usw. wird durch eine sog. Arbeitskarte begleitet. Diese
Arbeitskarten enthalten neben den Auftragsinhalten und Kundendaten auch Prifprotokolle,
handschriftliche Notizen uvm. Je groBer die Auslastung der Werkstatt ist, desto mehr
Arbeitskarten werden pro Tag erzeugt. Dieses bedeutet aber auch, dass tagtaglich ein
dullerst groBer Papierberg entsteht, welches die spatere Suche nach alteren Arbeitskarten

(z. B. bei Streitfallen) immer zeitaufwandiger werden |asst.
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DocuBizz ist in der Lage, die Arbeitskarten automatisch zu indexieren und im Rahmen des
DocuBizz-Archivs bzw. in externen Archivsystemen zur Verfligung zu stellen. Dabei werden
indexrelevante Werte ausgelesen und mit Daten aus dem Dealer-Management-System
verglichen. Somit ermdglicht DocuBizz eine duRerst hohe Sicherheit in der Indexierung,
verbunden mit blitzschnellen und hochst komfortablen Recherchemdéglichkeiten.

8.2 Beispiel: Fahrzeugmappen von KFZ-Hdndlern

Fahrzeugmappen dokumentieren den Verkaufsprozess eines PKWSs. Die Basis der
Fahrzeugmappen ist dabei immer der KFZ-Kaufvertrag oder die gedruckte
Ausgangsrechnung. Wie bei den Arbeitskarten durchlaufen auch die Fahrzeugmappen
ebenfalls einen kompletten Prozess, bei dem zusatzliche Dokumente wie z. B. das
Abnahmeprotokoll, eine Kopie des Fahrzeugbriefes, Finanzierungsunterlagen usw. dem
Ausgangsdokument hinzugefiigt werden. Durch das Scannen der Fahrzeugmappen und der
anschlieBenden automatischen Indexierung im Rechenzentrum bietet DocuBizz auch in
diesem Fall eine &uBert schnelle und anwenderfreundliche Archivierung der
Fahrzeugmappen.

9 Kontakt

DocuBizz ist eine branchenunabhdngige Belegverarbeitungslosung, die die
unterschiedlichsten ERP- und ECM-L6sungen unterstitzen kann. Sie mochten DocuBizz
naher kennenlernen? Dann rufen Sie uns einfach an oder senden Sie uns eine Email:

Das LeksIT-DocuBizz-Team steht lhnen gerne zu allen Fragen rund um DocuBizz zur
Verfiigung. Sie erreichen das DocuBizz-Team in Deutschland telefonisch unter
+49-201-4955784 oder per Email unter info@docubizz.de.

Besuchen Sie DocuBizz auch im Internet unter www.docubizz.de.
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