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Mit der Automatisierung der Poststelle stehen viele Optionen zur Beschleunigung von Geschéaftsprozessen zur Ver-
fiigung. Eine groRe Liicke schlieBt das Solution Package Supplier Record bei der Unterstiitzung von Einkaufsprozes-

sen.

Einkaufsabteilungen stehen in einem regen Austausch mit dem Lieferanten:

Auf Bestellungen erfolgen Auftragsbestadtigungen, mit der Ware kommen Lieferscheine gefolgt von Rechnungen und
auch Gutschriften, wobei zwischen diesen Vorgangen teilweise reger Schrift- und Mailverkehr entstehen und viel Zeit
vergehen kann. Oftmals so viel, dass sich der verantwortliche Mitarbeiter erst wieder zeitraubend mit dem Vorgang
vertraut machen sowie je die Dokumente zusammensammeln muss, auf die er ggf. keinen Zugriff hat, da diese gerade
von anderen Abteilungen in Gebrauch sind.

Bei Urlaubsiibergaben oder kurzfristigen Ausfallen hat ein Stellvertreter oft kaum eine Chance zeitnah an die Vielzahl
der Informationen zu kommen, die in diesen Dokumenten schlummern. Er braucht diese aber, um sich einen qualifi-
zierten Uberblick zu verschaffen und zum richtigen Zeitpunkt die richtige Investitionsentscheidung zu fillen. Wer will
schon in Zeiten rollender Lager zu spat bestellen und so einen Bandstillstand verursachen, weil die Urlaubsibergabe
nicht funktioniert?

Risiken dieser Art minimiert das Solution Package Supplier Record, indem es sich an den Erfordernissen der nachgela-
gerten Geschaftsprozesse orientiert und die notwendigen Informationen aus den Dokumenten liefert. Das SP SR klassi-
fiziert digitalisierte Dokumente dahingehend, ob es sich um einkaufsrelevante Post, Faxe, E-Mails, deren Anhange oder
vom Fileserver handelt wie z.B.

v

Auftragsbestatigungen
»  Lieferscheine

b Rechnungen

v

Gutschriften

Das SP SR liest die erforderlichen Metadaten des zugehorigen Einkaufsvorgangs zur Indexierung der Dokumente aus.
Diese Informationen, sowie der Volltext und ein Image oder PDF-A des jeweiligen Dokuments werden an das nachgela-
gerte System (z.B. das Archiv) tibergeben. Dort kénnen diese Dokumente (iber interne Vorgangsnummer mit internen
Dokumenten wie z.B. der zugrundeliegenden Bestellung verknlpft werden. Dadurch ist eine kurzfristige Recherche
jederzeit und von jedem zugriffsberechtigen Rechner aus maoglich, ohne dass andere Prozesse in Ihrem Workflow aus-
gebremst oder angehalten werden. Selbstversténdlich gilt dies sowohl fiir die Digitalisierung von Bestandsakten als
auch fir Dokumente aus dem laufenden Betrieb.

Diese gebiindelte und dezentrale Verfligbarkeit von Informationen gestattet schlieRlich die Sicherung des eigenen
Produktionsprozesses wie auch die Optimierung einer Lieferantenbewertung.

Die Einkaufsabteilung behalt den Uberblick auf einen Klick!
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